	[image: Resultado de imagen para instituto distrital de turismo]
	
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

	Código
GD-F35
	Nombre:	Ficha de Valoración Documental  
	Versión:
1
	Fecha de actualización: 18/06/2021



Ficha de valoración documental No__________

1. IDENTIFICACIÓN 
	1.1 Oficina responsable
	 

	
	

	1.2 Nombre del proceso 
	 
	 

	
	
	

	1.3 Nombre del procedimiento
	 
	 

	
	
	

	1.4 Nombre de la serie
	 
	 

	
	
	

	1.5 Nombre de la subserie
	 
	 




2. CARACTERÍSTICAS DE LA SERIE
	2.1 Contenido de la serie
	 

	2.2 Soporte: papel, óptico, medios magnéticos y digital o electrónico.
	 

	2.3 Formatos: fotografías, microformatos y otros.
	 

	2.4 Sistema de ordenación
	 

	2.5 Fechas extremas
	 

	2.6 Volumen (en metros lineales)
	 

	2.7 Nombre del aplicativo (s) relacionados con el trámite y el nombre de la entidad responsable del Sistema de Información.
	 

	
	



3. LEGISLACIÓN 
	3.1 Legislación general
	 

	3.2 Legislación específica
	 



4. VALORACIÓN / RETENCIÓN Y DISPOSICIÓN FINAL

4.1. VALORACIÓN PRIMARIA 
	Valor
	Justificación
	Años

	4.1.1 Valor administrativo
	 
	 

	4.1.2 Valor legal y/o jurídico
	 
	 

	4.1.3 Valor contable
	 
	 

	4.1.4 Valor fiscal
	 
	 



4.2.  VALORACIÓN SECUNDARIA 
	Valor
	Justificación

	4.2.1 Valor histórico
	 

	4.2.2 Valor científico
	 

	4.2.3 Valor cultural
	 



4.3.  DISPOSICIÓN FINAL

	4.3.1 Conservación total
	4.3.2 Eliminación
	4.3.3 Selección
	4.3.4 Tecnología e imagen 

	           
	            
	               
	 

	4.3.3 Sí señalo selección, indique el tipo de tamaño del muestreo
	 



5. ACCESO Y CONSULTA A LA SERIE DOCUMENTAL
	Acceso
	Tiempo

	5.1. Acceso público
	Si          
	No
	 

	5.2. Restringido (plazo en años)
	Si
	No           
	 

	5.3. Marco legal de la restricción
	 
	 
	 



6. CONTROL
	6.1 Grupo responsable del estudio de identificación y valoración
	

	
	

	6.2. Archivo (s) donde se a llevado a cabo el trabajo de campo.
	 

	
	

	6.3. Fecha de realización del estudio de valoración
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	6.4. Fecha de revisión
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	6.5. Número y fecha del acta de aprobación
	 
	 
	 
	 
	 



7. OBSERVACIONES 
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